INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA
Denumire: Ministerul Culturii si Identitatii Nationale — Unitatea de Management a Proiectului
B.dul Unirii nr. 22, sector 3, Bucuresti

Telefon: 021 2228479
E-mail: office@umpcultura.ro

SECTIUNEA Il - OBIECTUL CONTRACTULUI
Denumirea contractului: Servicii de organizare festival de arta in cadrul proiectului
CultPlatForm_21 - Danube Culture Platform — Creative Spaces of the 21st Century

Cod CPV: 79952100-3 - Servicii de organizare de evenimente culturale

Valoarea totala estimata: 248.085,70 lei, fara TVA
Posibilitatea depunerii de oferte alternative: Nu pot fi depuse oferte alternative.

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut. Va fi declarata castigatoare oferta care are
valoarea totala cea mai scazuta.

Data limita pentru depunerea ofertei: 12.03.2019, ora 10.00

Operatorii economici interesati pot solicita clarificari cu privire la documentatia de
atribuire pana la data de 08.03.2019 la adresa de email office@umpcultura.ro. Solicitarile
de clarificari depuse dupa termenul mentionat mai sus nu vor fi luate in considerare.

SECTIUNEA Il - LEGISLATIA APLICABILA
e LEGEA NR. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e HOTARAREA GUVERNULUI nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Decizia Directorului UMP nr. 2/04.02.2019 privind aprobarea procedurii simplificate proprii
aplicabile in cadrul UMP pentru atribuirea contractelor de achizitie publica avand ca obiect
servicii prevazute in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016.

SECTIUNEA IV - CRITERII DE CALIFICARE:

- Situatia personala a ofertantului:

> Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile
prevazute la art.164 si 167 din Legea nr.98/2016. Modalitatea prin care poate fi demonstrata
indeplinirea cerintei: se vor completa Formularele 1 si 2 puse la dispozitie de autoritatea
contractanta in cadrul documentatiei de atribuire, la sectiunea Formulare. De asemenea, se va
prezenta cazierul judiciar atat pentru operatorul economic, cat si pentru memobrii
organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic, sau pentru cei ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul
acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC / actul constitutiv;



» Ofertantul nu are voie sa aiba drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de
conducere sau de supervizare si/sau actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pana la gradul al doilea inclusiv, sa nu se afle in relatii comerciale cu persoanele ce detin
functii de decizie in cadrul autoritatii contractante. Declaratia pe proprie raspundere privind
inexistenta conflictului de interese se va completa in conformitate cu Formularul 3 de catre toti
ofertantii.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul Autoritatii Contractante sunt:

1. Valer Daniel BREAZ — Ministrul Culturii si Identitatii Nationale;
2. Bogdan Stefan TRIMBACIU — Director UMP;

3. Monica DRAGAN - Director Adjunct;

4. Albertina NASTASE - Sef Serviciu Financiar.

NOTA: In cazul in care oferta este depusad de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va
prezenta declaratia privind conflictul de interese. In cazul in care vor exista subcontractanti/terti
sustinéatori, declaratia privind conflictul de interese va fi prezentata de fiecare subcontractant/tert
sustinator in parte. Daca exista incertitudini cu privire la situatia personald a unui operator
economic, Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a solicita informatii direct de la
autoritétile competente.

» Operatorii economici vor depune certificate care atesta plata impozitelor, taxelor si
contributiilor catre bugetul general consolidat si bugetul local, in conformitate cu
prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016. Acestea trebuie sa certifice inexistenta datoriilor n
luna anterioara celei de depunere a ofertelor (cerinta este valabild si pentru eventualii
subcontractanti/terti, in temeiul art. 170 (1) din Legea nr. 98/2016).

- Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

» Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidenta, precum si faptul ca sunt legal constituiti, ca nu se afla in
niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii Si au capacitatea profesionala de a realiza
activitatile care fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: se va prezenta certificatul
constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Teritorial,
din care sa rezulte domeniul de activitate principal/secundar, codurile CAEN aferente acestora.
Certificatul Constatator trebuie sa contina informatii reale/actuale la data prezentarii
documentului.

Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis
de ONRC.

- Persoane juridice/fizice straine: Pentru a-si demonstra capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale, operatorul economic va prezenta documente care dovedesc forma de
inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional, conforme legii tarii de
rezidenta a operatorului economic.

In cazul in care oferta este depusa de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta
aceste documente pentru partea de contract pe care o va realiza. De asemenea, se va prezenta
si acordul de asociere (Formularul 5).

- Cerinte cu privire la capacitatea tehnica/si sau profesionala

o Experienta similara

Ofertantul trebuie sa faca dovada ca in ultimii 3 ani (raportati la data limita de depunere a
ofertelor) a prestat servicii similare in valoare cumulata de cel putin 240.000 lei la nivelul
unuia/mai multor contracte de complexitate si anvergura similara.
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Prin ”servicii similare” se inteleg servicii de organizare evenimente culturale interne si/sau
internationale.

Ofertantul va prezenta urmatoarele documente:

- Declaratie privind lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani, conform modelului din
sectiunea Formulare — Formularul 4;

- Documente justificative (ex: copii dupa parti relevante din contracte / certificate de
predare-primire / procese-verbale de receptie / recomandari din partea beneficiarilor /
certificate constatatoare / certificate de buna executie/ facturi etc.) care probeaza
indeplinirea celor declarate in lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani.

Documentele justificative (contracte, certificari etc) trebuie sa indice:

a. serviciile prestate astfel incat sa fie furnizate toate informatiile solicitate si necesare
pentru a se verifica indeplinirea cerintei privind experienta similar;

b. beneficiarii, indiferent daca acestia sunt autoritati contractante sau clienti private;
c. valoarea in lei fara TVA;

d. perioada / intervalul periodic (data de inceput si data de finalizare) in care s-a executat
contractul;

e. locul prestarii serviciilor.

Nota 1: Documentele justificative vor fi emise sau contrasemnate de beneficiar (autoritate
contractantd sau client privat). Intra in categoria documentelor justificative procese-verbale de
receptie /recomandari /documente constatatoare sau alte documente similare, in masura in care
acestea sunt emise sau contrasemnate de beneficiar si furnizeaza toate informatiile solicitate
pentru demonstrarea indeplinirii cerintei de calificare privind experienta similara.

Nota 2: Documentele edificatoare vor fi prezentate in copie lizibila cu mentiunea ,conform cu
originalul”. Persoanele juridice straine vor prezenta certificatele/documentele edificatoare in copie

” A

lizibila cu mentiunea ,conform cu originalul” insotite de traducere autorizata in limba roméana.

In cazul utilizarii capacitatilor altor entitati (tert sustinator), se va depune si angajamentul ferm al
tertului (conform modelului din sectiunea Formulare — Formularul 6).

o Informatii privind subcontractantii

Modalitatea de indeplinire: Ofertantul va prezenta Lista subcontractantilor, precum si Acordul
de Subcontractare (conform modelului din sectiunea Formulare — Formularul 7).

SECTIUNEA V: MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI
Oferta si documentele care insotesc oferta se vor depune electronic la adesa de e-mail:
office@umpcultura.ro pana la data si ora limita mentionate in prezentele Instructiuni.

Limba de redactare a ofertei: limba romana.

Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile de la data limita stabilita de depunere a ofertelor

Propunerea tehnica va fi intocmita astfel incat in procesul de evaluare, informatiile din aceasta
sa permita identificarea corespondentei cu specificatiile tehnice solicitate in Caietul de Sarcini.
Ofertele care nu detaliaza si asigura corelarea informatiilor solicitate in cadrul acestei cerinte cu
restul prevederilor caietului de sarcini se considera neconforme.
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Ofertele in care propunerea tehnica nu asigura corelarea cerintelor din Caietul de Sarcini cu
propunerea financiara se considera neconforme.

Orice propunere tehnica ce nu include echipa alcatuita din specialistii/ expertii solicitati prin
Caietul de Sarcini va fi respinsa ca neconforma.

Pentru personalul nominalizat conform cerintelor din Caietul de Sarcini, ofertantul va prezenta
documente justificative, dupa cum urmeaza:

- CV-uri, copii dupa diplome/ atestate/ recomandari/ documente constatatoare/ alte
documente justificative, etc.;

- Declaratii de disponibilitate - conform modelului din sectiunea Formulare (Formularul 8).

De asemenea, Ofertantul va atasa la propunerea tehnica o declaratie pe proprie raspundere
(conform modelului din sectiunea Formulare — Formularul 9) care sa confirme faptul ca la
elaborarea ofertei va tine cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor
de munca pe toata durata de indeplinire a contractului de lucrari, in conformitate cu prevederile
art. 51 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

NOTA: Obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii la nivel national, ce
trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului de servicii, sunt cuprinse in Legea
securitatii si sanatatii Tn munca, precum si in alte acte normative incidente, in vigoare la nivel
national. Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii referitoare la
reglementarile referitoare la conditile de munca si protectia muncii sunt: Ministerul Muncii si
Justitiei Sociale, Ministerul Sanatatii, Inspectia Muncii, iar cele referitoare la protectia mediului la
Ministerul Mediului, respectiv Ministerul Apelor si Padurilor.

in cazul unei asocieri, declaratia solicitata va fi prezentata in numele asocierii de céatre liderul
asocierii.

Ofertantul va prezenta propunerea financiara in corelatie cu elementele Caietului de sarcini. Se
va completa Formularul de oferta (Formularul 10) si anexa la acesta. Lipsa formularului de
oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract,
ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.

Propunerea financiara va fi exprimata in Lei. Oferta financiara va include toate cheltuielile si
costurile (comisioane, taxe, impozite aferente, cheltuielile indirecte etc.) aferente prestarii
serviciilor ce vor fi platite prestatorului ulterior, pentru serviciile efectiv prestate.

Ofertantul va elabora propunerea financiara, astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile
cu privire la pret, precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului
de achizitie publica.

Toate ofertele financiare ale caror valori sunt aparent neobisnuit de scazute, prin raportare la
preturile pietei, vor fi temeinic justificate, Comisia de evaluare avand dreptul de a solicita
clarificari.

In cazul in care, dupa aplicarea criteriului de atribuire, doua oferte prezinta pret egal, in vederea
departajarii acestora, autoritatea contractanta va solicita o noua oferta de pret.

Garantia de Buna Executie se va constitui in cuantum de 5% din valoarea contractului fara TVA,
de catre operatorul economic declarat castigator. Modalitatea de constituire a garantiei de buna
executie: in conformitate cu prevederile art. 40 din H.G. 395/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.



